9. ФІНАНСОВО-ГОСПОДАРСЬКА ДІЯЛЬНІСТЬ 
Щомісяця:
- профогляд і заміна електроламп;

- передавання показань лічильників тепла, води, енергії;

	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Контроль за інформаційним забезпеченням
	Відмітка про виконання

	1
	Провести перевірку якості ремонтних робіт та підготовки до нового навчального року кабінетів, рекреацій, інших приміщень.
	15.08.22
	Завгосп
	Акт міськуо
	

	2
	Здійснити комплекс заходів щодо підготовки школи до роботи з зимових умовах.
	19.09.22
	Завгосп
	План заходів
	

	3
	Провести ревізію опалювальної системи, систем водопостачання та каналізації, електромережі на предмет якісної підготовки їх до навчального року. Здати систему теплопостачання та опалення на гідравлічне випробовування представникові тепломережі.
	До 15.08.22
	Завгосп
	Акти
	

	4
	Перевірити збереження, поповнення та використання бібліотечного фонду:
- комплектування та забезпечення учнів підручниками й навчальними посібниками;

- стан збереження підручників;

- комплектування бібліотечного фонду необхідною навчальною, навчально-методичною, художньою літературою;

- поповнення бібліотеки художньою літературою (спонсорська допомога учнів, батьків, учителів).
	Вересень
	Директор, бібліотекар
	Інформація І раз на семестр
	

	5
	Поповнити матеріальну базу шкільних майстерень, провести поточний ремонт.
	До 15.08.22
	Завгосп, учителі праці
	
	

	6
	Поповнити методичний кабінет навчально-методичною літературою, періодикою, ТЗН за позабюджетні кошти.
	Протягом навчального року
	Заступник директора
	Підписка
	

	7
	Підготувати і провести внутрішню інвентаризацію матеріальної бази, паспортизацію кабінетів, провести списання матеріальних цінностей.
	Жовтень
	Завгосп
	Акти на матеріально відповідальних осіб
	

	8
	Скласти акти на проведення ремонтних робіт та господарчі роботи за позабюджетні та благодійні кошти.
	Листопад
	Завгосп
	Акти виконаних робіт
	

	9
	Проводити огляд стану та збереження шкільного майна, інвентарю, обладнання в кабінетах.
	2 рази на семестр
	Завгосп
	Інформація 2 рази на семестр
	

	10
	Провести благоустрій шкільної території. Організувати догляд за зеленими насадженнями в літній період.
	Квітень - жовтень
	Завгосп, двірник, класні керівники
5-8, 10 кл.
	Наказ
	

	11
	Контролювати показники водомірного лічильника, тепломірного лічильника, електролічильників. Дотримуватись лімітів по енергоносіях.
	Протягом навчального року
	Директор, завгосп
	Інформація
	

	12
	Придбати миючі засоби, інвентар, спецодяг за позабюджетні кошти на суму 3100 грн.
	Протягом навчального року
	Завгосп
	Акти списання
	

	13
	Аналіз економії бюджету та енергоресурсів школи за рік.
	01.07.22
31.12.22
	Директор
	Інформація 2 рази на рік
	

	14
	Підвести підсумки роботи школи щодо зміцнення матеріальної бази та результатів господарської діяльності за навчальний рік.
	До 31.08.22
	Директор, звіт
	Протокол
	


Підготовка школи до роботи в осінньо-зимовий період та забезпечення збереження тепла, енерго- і водоресурсів.

	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Проведення ремонту віконних рам, квартирок, дверей.
	Липень-серпень
	Завгосп
	

	2
	Обклеювання віконних рам у класах, коридорах, місцях загального користування.
	Жовтень
	Завгосп, 
зав. кабінетами
	

	3
	Профілактичний контроль манометрів, лічильників.
	Червень
	Завгосп
	

	4
	Забезпечення здачі системи опалення на гідравлічне випробовування.
	Червень-серпень
	Завгосп
	

	5
	Фарбування, утеплення труб
	Серпень
	Завгосп
	

	6
	Ревізія справності електровимикачів у кабінетах, коридорах.
	1 раз на місяць
	Завгосп, електрик
	

	7
	Маркування електровимикачів.
	Серпень
	Завгосп
	

	8
	Проведення рейдів з перевірки участі працівників і учнів у заходах з енергозбереження.
	1 раз на місяць
	Завгосп
	

	9
	Перевірка функціонування водоміру.
	Вересень
	Завгосп
	

	10
	Проведення зварювання водопостачальних труб (за потребою).
	Червень 
	Завгосп
	

	11
	Закриття кранів системи зливу унітазів на вихідні, канікули та святкові дні.
	Постійно
	Завгосп, сторожі
	

	12
	Придбання лопат, грабель для очищення території.
	Вересень
	Завгосп
	

	13
	Заготівля піску, тирси для спортивного майданчика.
	Жовтень
	Завгосп
	

	14
	Підготовка гардеробу до експлуатації.
	Вересень
	Завгосп
	

	15
	Закріплення ділянок шкільної території за класами для прибирання.
	Вересень
	Заступник директора
	

	16
	Проведення роз’яснювальних бесід з учнями про збереження тепла, електроенергії, води.
	Постійно
	Класні керівники
	


