1. УДОСКОНАЛЕННЯ СИСТЕМИ УПРАВЛІННЯ ШКОЛОЮ  (2022/2023 н.р.)
МЕТА: Забезпечити  ефективне   управління   школою на основі конструктивної співпраці всіх учасників освітнього процесу та  взаємодії закладу освіти з місцевою громадою 

	Дата 
	Зміст діяльності і завдання на рік
	Відповідальні 
	Контроль 
	Відмітка про виконання

	

	22.08 – 31.08

	                                                І семестр

1.Організаційні заходи
1.Визначення комплексу заходів щодо організації освітнього процесу в умовах військового стану.
2. Прийом документів від батьків на зарахування до школи.  Комплектування 1-х, 10-х класів.

3. Охоплення навчанням дітей з особливими освітніми потребами
4. Укомплектувати класи згідно плану: 1 кл. – 3; 2 кл. –4; 3 кл. – 4; 4 кл. – 4; 5 кл. –5; 6 кл. – 4; 7 кл. – 3; 8 кл. – 4; 9 кл. – 4; 10 кл. – 3; 11 кл. –2.

5. Остаточне коригування навантаження вчителів.

6. Скласти і затвердити:

- навчальний план школи

- розклад уроків

- план роботи школи

- план фізкультурно-оздоровчої роботи

7. Формування списків дітей, які потребують соціально-матеріальної допомоги, дітей-сиріт, дітей з багатодітний сімей.
8. Організація системи чергування по школі: класів, учителів, адміністрації.
9. Організація гарячого харчування.
10. Уточнення складу учнів, схильних до правопорушень.
11. Інформація  про   забезпечення учнів підручниками.

12. Інструктаж вчителів, класних керівників щодо:

-  правильного ведення класних журналів;

-  дотримання правил ТБ, протипожежної безпеки під час освітнього процесу. 

2. Нарада в присутності директора
2.1. Забезпечення організації початку навчального року.

2.2. Про організацію  самооцінювання в закладі  за напрямком «Освітнє середовище». 

2.3. Забезпечення учнів підручниками, учителів – навчально-методичною літературою.

2.4. Організація харчування учнів.
2.5. Організація чергування учнів, учителів по школі.

2.6. Дотримання санітарно-гігієнічних норм під час освітнього процесу. 
2.7. Працевлаштування випускників 9-их, 11-го класів.

2.8. Про  проведення медогляду учнів  та формування основної, підготовчої, спеціальної групи для занять фізкультурою
2.9. Про огляд навчальних кабінетів, їхню готовність до початку навчального року.

2.10. Нові стандарти освіти.

3. Педрада

3.1. Вибори секретаря педагогічної ради.
3.2. Аналіз роботи школи в 2021/2022 н.р. та завдання на 2022/2023 н.р.

 3.3. Про реалізацію методичних рекомендацій МОН України щодо виконання навчальних планів та програм у 2022/2023 н.р. та впровадження у 5 класах нового Державного стандарту базової середньої освіти. (Сірант Л.О.)
3.4. Про організований початок навчального року: Затвердження річного плану роботи школи, режиму роботи школи та Правил внутрішнього трудового розпорядку.
 3.5 .Про форму організації освітнього процесу, тривалість та структуру навчального року, тривалість навчального тижня, дня, занять і відпочинку, організацію навчання по змінах. 

3.6. Розгляд списків учителів, які атестуються в 2022/2023  н. р.(Ляшук Л. О.)

3.7. Про визначення претендентів на нагородження медалями серед учнів 11-их класів за підсумками семестрового та річного оцінювання їх у 10 класі. (Сірант Л.О.)
3.8. Про особливості введення шкільних електронних журналів у 2022/2023 н. р. (Щур І.Р.)
3.9. Затвердження Порядку нарахування бонусних балів з фізкультури для учнів 5-11 класів в 2022/2023 н.р.
3.10. Про затвердження Положення про академічну доброчесність  та створення комісії  з питань  академічної доброчесності та етики учасників освітнього процесу.

3.11. Про визнання результатів підвищення кваліфікації педагогічних працівників.(Ляшук Л. О.)

3.12. Про організацію здвоєних навчальних занять предметів освітньої галузі «Мистецтво» у школі І ступеня у 2022/2023 н. р. (Ляшук Л. О.)

3.13.Про оцінювання результатів навчання учнів 3-4 класів та 5 класів у 2022/2023 н. р.(Ляшук Л. О., Сірант Л. О.)
3.14. Про затвердження навчальних планів учителів, які працюватимуть у  5 класах. (Сірант Л.О.)

3.15. Про переведення до 3 класу учня 2-Г класу Коротинського А.(Ляшук Л. О.)
. Написання наказів згідно циклограми видання наказів по школі у серпні.
	Щур І.Р.

Сірант Л.О., Ляшук Л.О.

Ляшук Л.О., Сірант Л.О.
Щур І.Р.,

Сірант Л.О., Ляшук Л.О.
Адміністрація

Адміністрація

Вчителі фізкультури

Тітова Т.І.

Тітова Т.І.
Щур І.Р., Ляшук Л.О.

Тітова Т.І.
Корнисік Є.В.

Сірант Л.О., Ляшук Л.О.

Щур І.Р 
Адміністрація
Сірант Л.О.

Корнисік Є.В.

Ляшук Л.О.
Тітова Т.І.
Тітова Т.І., Домарецький Л.В.
Бірук Т.С. Касьян О.Р. Приступа І.А.,Новосад О.В.,Мякота Т.М.,Федік С.В.
Коляда А.А.

Адміністрація

Сірант Л.О.
Щур І.Р.
Щур І.Р.

Сірант Л.О.

Щур І.Р.

Сірант Л.О.
Ляшук Л.О.
Сірант Л.О.
Сірант Л.О.
Русакова Н.П.
Щур І.Р.  
Ляшук Л.О.

Ляшук Л.О.

Ляшук Л.О.

Сірант Л.О.
Ляшук Л.О.


	Наказ
Наказ

Наказ

Мережа 
Тарифікація

План, Розклад
План
Списки

Графіки

Наказ
Список

Довідка

Журнали інструктажів

Протокол

Протокол
	

	01.09 – 09.09


	1.  Нарада в присутності директора
2.1. Про виконання плану заходів з організованого початку навчального року.
2.2. Про дотримання вчителями та учнями правил і норм внутрішнього розпорядку.
2.3. Про організацію роботи органів учнівського самоврядування.

2.4. Про календарне планування програмового матеріалу.
2.5. Оформлення класних журналів, особових справ.

3. Видати накази:
2.1.«Про підсумок проведення медогляду учнів та формування основної, підготовчої, спеціальної групи для занять фізкультурою».

2.2.«Про організацію вивчення предмету «Захист України» в 2022/2023 н.р.».
	Адміністрація 

Адміністрація 

Тітова Т.І.

Сірант Л.О.,Ляшук Л.О.,
Класні керівники
Щур І.Р., Коляда А.А.
Щур І.Р., вчитель ЗУ
	Протокол 
	

	12.09 – 16.09
	1. Контроль за оформленням та веденням шкільної документації.
2. Організація медико-педагогічного контролю за фізичним вихованням учнів.

	Адміністрація
Щур І.Р,Тітова Т.І. 

	Довідка 

Книга обл. контролю

Довідка
	

	19.09 – 30.09

	1. Контроль за зовнішнім виглядом учнів, відвідування ними уроків, роботою класних керівників з організації класних колективів.

2. Перевірка  стану ведення класних журналів, журналів факультативів і гуртків. 
3. Написання наказів згідно циклограми видання наказів по школі у вересні
	Тітова Т.І., 

Адміністрація 

Адміністрація
	Довідка
Довідка 
	

	03.10 – 14.10


	1. Перевірити дотримання вимог Державних санітарних правил та норм утримання школи та медико-санітарного забезпечення освітнього процесу.

2. Перевірка  стану ведення  журналів інструктажів  ТБ  в навчальних майстернях, спортзалах, кабінетах інформатики, фізики, хімії.

3. Нарада в присутності директора
3.1. Про організацію роботи з учнями різних груп здоров’я на уроках фізичної культури та Захисту України.

3.2. Про проведення атестації педагогічних працівників.

3.3. Результати перевірки класних  журналів.
3.4.
Про хід підготовки до роботи  школи в осінньо-зимовий період.
4. Перевірити якість харчування учнів.

5. Перевірити стан ведення учнями щоденників.
 6. Перевірити стан адаптованості учнів 1 класів. 
	Щур І.,ДомарецькийЛ.
МаткобожикО.
Щур І.Р.

Щур І.Р., вчителі

Ляшук  Л.О.

Ляшук Л.О., Сірант Л.О.
Домарецький Л.В.

Ляшук Л.О.

Тітова Т.І.
Ляшук Л.О.
	Довідка 

Довідка 
Протокол

Довідка 

Довідка
Довідка
Довідка

Наказ
	

	17.10 – 31.10


	1. Моніторинг стану адаптованості учнів 5 класів до навчання.
2. Перевірка стану викладання української мови у 1-4 класах.

3. Перевірка дотримання учнями та працівниками школи правил внутрішнього розпорядку.
4. Вивчення стану соціальної підтримки дітей-сиріт та дітей із неблагополучних сімей.

  5.  Перевірка стану ведення ділової документації та дотримання вимог Інструкції   з ведення діловодства в закладі

3. Видати наказ: «Про стан ведення учнями щоденників».
6. Педрада
 6.1 НУШ – від Концепції до результатів.
  6.2. Компетентнісний підхід як основа реформування освітнього процесу базової середньої освіти на підставі концепції Нової української школи
 6.3. . Про стан виконання Порядку з обліку дітей шкільного віку та учнів.
   6.4. Про визнання результатів підвищення кваліфікації педагогічних працівників. 
  7. Написання наказів згідно циклограми видання наказів по школі у жовтні  
	Ратнюк Л.С., Невірковець Л.М.
Ляшук Л. О.

Адміністрація
Тітова Т.І.
Тітова Т.І.

Щур І.Р.

Ляшук Л. О.
Сірант Л.О.
Ляшук Л.О.
Ляшук Л. О.

Адміністрація 
	М-ли для консиліуму
Наказ
Наказ
Наказ
Довідка

Протокол


	

	01.11 – 11.11


	1. Видати накази:

    1.1. «Про результати стану викладання української мови у 1-4 класах»
   1.2. «Про проведення декади педагогічної майстерності».

   1.3. «Про стан викладання та рівень навчальних досягнень учнів з фізики та астрономії»
2. Перевірити стан викладання літературного читання у 1-4 класах.
3. Нарада в присутності директора
3.1. Адаптація учнів 1-х та 5-х класів до навчання. Створення умов для розвитку, збереження і зміцнення здоров’я дітей.

3.2. Про дотримання ТБ  на уроках фізкультури, трудового навчання, фізики, хімії,  інформатики. Про стан дитячого травматизму.  
     3.3. Ведення ділової документації та дотримання вимог Інструкції   з ведення діловодства в закладі . 

    3.4. Про соціальну підтримку дітей із неблагополучних сімей.
	Ляшук Л.О.
Ляшук Л.О.

Щур  І.Р.
Ляшук Л. О.
Сірант Л.О., Ляшук Л.О.
Щур І.Р., Тітова Т.І.
Щур І.Р.

Тітова Т.І.
	Наказ
Наказ
Наказ
Протокол
Довідка, наказ

	

	14.11 – 25.11


	1. Перевірити роботу класних керівників, учителів щодо запобігання дитячого травматизму, профілактики жорстокості, правопорушень і злочинності. 
2. Перевірити стан викладання літературного читання у 1-4 класах.

3. Видати наказ
4.1. «Про стан  викладання  літературного читання у школі І ступеня»
4. 4.2.   «Про  дотримання вимог Державних санітарних правил та норм утримання школи та медико-санітарного забезпечення освітнього процесу».

5. Написання наказів згідно циклограми видання наказів у листопаді  

	Тітова Т.І.
Ляшук Л.О.

	Наказ

	

	28.11 – 09.12


	1.  Нарада в присутності директора

1.1. Про виконання заходів щодо попередження інфекційних захворювань серед учнів, педагогічного і технічного персоналу закладу.

1.2. Про підготовку та проведення новорічних та різдвяних свят.
1.3. Про організацію роботи вчителів під час зимових канікул.
1.4. Про   роботу класних керівників, учителів щодо запобігання дитячого травматизму, профілактики жорстокості  правопорушень і злочинності, наркоманії.
1.5. Про хід атестації педагогічних кадрів та реалізацію плану підвищення кваліфікації у 2022/2023 н. р.
2. Контроль за організацією індивідуального навчання учнів.
	Щур І.Р.

Тітова Т.І.

Щур І.Р.

Тітова Т.І.

Ляшук Л.О.

Сірант Л.О., Ляшук Л.О.
	Протокол
Довідка
	

	12.12-30.12
	1. Педрада 
1.1 Створення освітнього середовища, вільного від будь-яких форм насильства та дискримінації. Шляхи виявлення та попередження булінгу в закладі освіти
1.2. Нова українська школа --  простір освітніх можливостей.
1.3. Про стан виконання Порядку з обліку дітей шкільного віку та учнів.
1.4.  Про визнання результатів підвищення кваліфікації педагогічних працівників.
2. Видати наказ:
2.1.«Про підсумки декади педагогічної майстерності».
2.2. «Про стан  викладання  географії»
3. Підготовка кошторису на 2023 рік

4. Перевірити стан корекційно-виховної роботи з учнями, схильними до шкідливих звичок.

5. Перевірити стан виконання навчальних програм.

6. Перевірити стан ведення класних журналів.
7. Написання наказів згідно циклограми видання наказів по школі у грудні  
	Тітова Т.І.
Ляшук Л. О.
Ляшук Л.О.

Ляшук Л. О.
Ляшук Л. О.

Сірант Л.О.
Щур І.Р.

Тітова Т.І.

Щур І.Р.

Сірант Л.О., Ляшук Л.О.
Адміністрація
	Протокол

Наказ
	

	
	ІІ СЕМЕСТР 
	
	
	

	02.01 – 13.01


	1.  Нарада в присутності директора
1.1. Про результати перевірки стану ведення класних журналів у І семестрі.

1.2. Підсумки участі учнів у предметних міських олімпіадах. Підготовка до участі в обласних олімпіадах.
   1.3. Про виконання  плану роботи  за І семестр .
2. Видати накази:
2.1. «Про стан відвідування учнями навчальних занять».

2.2. «Про виконання Інструкції з ведення ділової документації у І семестрі».

2.3. «Про результати перевірки стану ведення класних журналів за І семестр».
2.4. «Про результати навчання в І семестрі».
	Щур  І.Р.

Сірант Л.О.

Щур  І.Р.
Тітова Т.І.

Щур  І.Р.

Щур  І.Р.

Сірант Л.О., Ляшук Л.О.
	Протокол

	

	16.01 – 27.01

	1. Перевірити хід здійснення медико-педагогічного контролю на уроках фізкультури.

2. Організація  роботи  консультаційного пункту для батьків майбутніх першокласників.
3. Перевірити стан відвідування учнями навчальних занять.
4. Наказ про стан викладання «Здоров’я, безпека та добробут», «Вчимося жити разом», основ здоров’я.

5. Написання наказів згідно циклограми видання наказів по школі у січні.
	Щур  І.Р.
Ляшук Л.О.
Тітова Т.І.
Тітова Т.І.
Адміністрація
Тітова Т.І.
	Наказ
Наказ
Наказ


	

	30.01 –

10.02
	1.  Нарада в присутності директора

1.1. Про хід атестації педагогічних працівників.

1.2. Про здійснення медико-педагогічного контролю на уроках фізкультури.

1.3. Стан відвідування учнями навчальних занять.

1.4. Про підготовку до проведення ДПА, ЗНО у 2022\2023 н.р.

2. Перевірити стан викладання інтегрованого курсу «Я досліджую світ» у 1-4 класах.
	Ляшук Л.О.

Щур  І.Р.

Тітова Т.І.

Сірант Л.О.

Ляшук Л.О.

	Протокол 

Наказ 
	

	13.02 – 24.02


	1. Педрада 

1.1. Самооцінювання освітнього середовища як елемент розбудови системи безперервного удосконалення якості освітньої діяльності. Підсумки, цілі, завдання.

1.2  Про визнання результатів підвищення кваліфікації педагогічних працівників
2.Видати наказ «Про стан викладання інтегрованого курсу «Я досліджую світ»  у 1-4 класах»
2. Написання наказів згідно циклограми видання наказів по школі у лютому.
	Щур І.Р.
Ляшук Л.О.
Ляшук Л. О.

Адміністрація 
	Протокол 
Протокол 

Наказ


	

	27.02 – 10.03

	1.Анкетування і аналіз  професійних намірів учнів 9-х, 11-х класів.
2.Перевірка  стану ведення учнями   щоденнників та виконання  наказу «Про стан ведення щоденників» .
3. Перевірити стан харчування учнів.
4. Перевірити роботу групи подовженого дня в умовах НУШ.

	Ратнюк Л.С.

Тітова Т.І.

Ляшук Л.О.
Ляшук Л. О.
	Довідка

Довідка
Довідка
Довідка 
	

	13.03. – 24.03


	1. Видати накази:

1.1. «Про закінчення навчального року та проведення ДПА»
2.  Перевірити стан реалізації педагогічної технології «Росток» в НУШ.

3. Нарада в присутності директора

3.1. Про підготовку та проведення Дня ЦЗ.

3.2. Про результати анкетування учнів 9-их класів «Моя майбутня професія».
3.3. Про реалізацію педагогічної технології «Росток» в Новій українській школі.
4.Перевірити стан ведення шкільної документації (в плані контролю за виконанням наказу).
5. Написання наказів згідно циклограми видання наказів по школі у березні.
	Сірант Л.О., Ляшук Л.О.

Ляшук Л. О.
Ляшук Л.О.

Ратнюк Л.С.
Ляшук Л. О.
Адміністрація

Адміністрація
	Наказ 

Довідка
Протокол 

	

	27.03 – 07.04 


	1. Перевірити стан відвідування учнями навчальних занять.
2. Контроль роботи з  охорони праці та профілактики дитячого травматизму.
3. Видати накази:
        3.1. «Про стан викладання основ здоров’я у 5-9-х класах» 
        3.2. «Про стан викладання та рівень навчальних досягнень учнів з фізичної культури в 5-11 класах»
	Тітова Т.І.
Щур  І.Р. Тітова Т.І.

Тітова Т.І.

Щур  І.Р
	Довідка
Наказ


	

	10.04 – 21.04


	1.  Нарада в присутності директора

1.1. Ознайомлення з нормативними документами щодо регулювання порядку закінчення 2022-2023 навчального року. 
1.2. Про організацію проведення ДПА в 9 і 11 класах.
    1.3. Про результати взаємовідвідування  уроків учителями-предметниками та класоводами.
    1.4.  Визначення обсягу ремонтних робіт по підготовці школи до нового навчального року.
2.Педрада
 2.1.  Про стан викладання української мови і літератури.
 2.2. Удосконалення процесу виховання учнів за допомогою моделювання та побудови виховних систем класів
 2.3. Про звільнення учнів 9-их та 11-их класів від ДПА та ЗНО.
 2.4.  Про визнання результатів підвищення кваліфікації педагогічних працівників
3. Перевірити стан викладання фізичної культури у 1-4 класах
4. Написання наказів згідно циклограми видання наказів по школі у квітні.
	Сірант Л.О.

Сірант Л.О.

Щур  І.Р., Ляшук Л.О.
Заступник директора по господарській частині
Сірант Л.О.
Тітова Т.І.

Сірант Л.О.

Ляшук Л.О.
Ляшук Л. О.
Адміністрація 
	Протокол 

Протокол  
Наказ 

	

	24.04 – 05.05

	1. Контроль організації повторення навчального матеріалу  з метою підготовки до ДПА.
2. Перевірити відповідність стану ведення ділової документації  в школі нормативним документам .

3. Контроль  списання матеріальних цінностей.
4. Видати накази:
        4.1. «Про стан викладання фізичної культури у 1-4 класах»
        4.2. «Про стан  викладання «Пізнаємо природу», екології,  біології»
	Адміністрація 
Адміністрація 
Щур  І.Р.
Ляшук Л. О.

Сірант Л.О.
	Довідка 
Наказ 
	

	08.05 – 19.05

	1. Видати накази:
 1.1. «Про підсумки проведення Дня ЦЗ».
1.2. «Про стан роботи педколективу щодо формування здоров’язберігаючих компетентностей здобувачів освіти»
1.3. «Про підсумки проведення ДПА у 4 класах».
2.  Нарада в присутності директора

2.1. Про організацію оздоровлення учнів у літній період.

2.2. Про попереднє педагогічне навантаження на 2023-2024 н.р.

2.3. Про хід набору учнів у 1-і класи та  формування їх складу .
2.4. Про порядок оформлення документів про освіту у 2022-2023 н.р.
2.5. Про організацію закінчення навчального року.

2.6. Про ефективність використання варіативної частини навч. плану у 5-11 класів.

3. Аналіз підвищення кваліфікації педагогічними працівниками школи.

4.Контроль виконання навчальних планів та програм.
5. Про підготовку школи до нового навчального року.

6. Написання наказів згідно циклограми видання наказів по школі у травні.
	Ляшук Л.О.

Тітова Т.І.

Ляшук Л.О.

Тітова Т.І.

Щур  І.Р.

Ляшук Л.О.

Щур  І.Р.

Щур  І.Р.

Сірант Л.О.
Ляшук Л.О.
Сірант Л.О., Ляшук Л.О 
Щур  І.Р.
Адміністрація
	Протокол
Довідка
Наказ
Наказ
	

	22.05 – 09.06
	1. Педрада

  1.1. Про нагородження учнів 5-8-х, 10-х класів похвальними листами «За високі досягнення у навчанні».

 1.2. Про переведення учнів 1-8-х, 10-х класів у наступні.

1.3.  Про визнання результатів підвищення кваліфікації педагогічних працівників
2. Видати накази:

2.1. «Про нагородження учнів 6-8-х, 10-х класів похвальними листами «За високі досягнення у навчанні»  та переведення учнів 1-10-х класів до наступних».
2.2. «Про планування та результати роботи методичної комісії вчителів початкових класів в умовах Нової української школи»
3. Аналіз виконання річного плану роботи.

4. Аналіз дитячого травматизму за рік.

5. Організація оздоровлення дітей.
	Сірант Л.О.

Сірант Л.О.

Ляшук Л.О.

Сірант Л.О.

Ляшук Л. О.

Адміністрація

Тітова Т.І.
Щур  І.Р., Тітова Т.І.
	Протокол 

	

	12.06 – 30.06


	1. Видати накази:

1.1. «Про виконання навчальних планів і програм у 1-4 класах»
1.2 . «Про виконання навчальних планів і програм у 5-11 класах»

1.3. «Про виконання Інструкції з ведення ділової документації» 

1.4. «Про виконання плану роботи школи за рік»
1.5.   Видати наказ «Про видачу учням 9-х класів свідоцтв про базову загальну середню освіту та їх випуск»
2. Педрада

2.1. Про видачу учням 9-х класів свідоцтв про базову загальну середню освіту 
і випуск із школи.
2.2. Про затвердження Освітньої програми школи на 2023-2024 навчальний рік.

	Ляшук Л.О.

Сірант Л.О.

Щур  І.Р.

Щур  І.Р.

Сірант Л.О.
Щур  І.Р.

Сірант Л.О.
	Протокол


	

	
	1. Педрада
1.1. Про нагородження випускників 11 класу похвальними грамотами «За особливі досягнення при вивченні окремих предметів» та  нагородження учнів медалями. 
1.2. Про видачу випускникам 11 класу свідоцтв  про повну загальну середню освіту і випуск із школи 

1.3.  Про визнання результатів підвищення кваліфікації педагогічних працівників
2. Видати наказ:

2.1 Про нагородження випускників 11 класу похвальними грамотами «За особливі досягнення при вивченні окремих предметів, медалями та видачу свідоцтв про повну загальну середню освіту.
3. Написання наказів згідно циклограми видання наказів по школі у червні
	Щур  І.Р.

Щур  І.Р.
Ляшук Л.О.
Сірант Л.О.

Адміністрація
	Протокол


	


